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Organisation de
tournois 2026-2027



Timing
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Introduction + Explications Questions/Réponses
Présentations




Objectifs pour les organisateurs .

« Garantir la qualité des tournois
. Eviter les erreurs fréquentes

« Gagner du temps et réduire le stress




Ressources
(Guide complet)

Docu n

Retrouvez facilement I'ensemble des documents par référence, sujet ou thématique.

entries per page Search: guide complet

Date de mise
a jour

F

Titre Thématique(s) Type %

82 TOU- Guide complet d'organisation de tournois Tournois Guide 28/05/2026
006



https://lfbb.be/documentation/

Ressources
(checklist + roles)

Documentation

Retrouvez facilement I'ensemble des documents par référence, sujet ou thématique.

entries per page Search: checklist

Date de mise
a jour

A

Titre Thématiquel(s) Type %

83 TOU- Checklist + rdles Tournois Guide 30/04/2026
006.2



https://lfbb.be/documentation/

Ressources
(site internet)

Réussir son tournoi

Toutes les étapes avant, pendant et apres votre événement !
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https://lfbb.be/guide-complet-pour-reussir-votre-tournoi/

Timing

2] v L

Introduction + Explications Questions/Réponses
Presentations




Echéances

LONG TERME
J-70 (idealement) J-60

J-42 (au plus tot)

Demande de prét de matériel pour
profiter des tapis synthétiques si
vous les souhaitez (voir
page Documentation)

Transmission du projet de

QOuverture des inscriptions
reglement (voir

page Documentation) validé au

preéalable par votre Juge-arbitre

LUNDI MERCREDI JEUDI VENDREDI SAMEDI DIMANCHE

J-22
Cloture des
inscriptions pour
les licenciés

J-20
Envoi de la liste
des inscriptions
étrangéres a

etrangers (23h59) petre@lfbb.be
J-15 J-140u13
Cloture des MNettoyage du fichier TP*
inscriptions
(23h59)
J112 J11 J<100u 9

Envoi du fichier TP
a petre@lfbb.be

Désignation des
tétes de séries par
le responsable
compétitons LFBB

Tirage au sort (superviseé par le JA)
Publication du tirage (recommandé)
Envoi du fichier TP a petre@lfbb.be

Jours )

Tournoi
Publication réguliére des résultats
Publication des résultats définitifs
Envoi du fichier TP & petre@lfbb.be

J+2 (au plus tard)
Envoi des rapports
(CO et JA)

*Suppression des désinscriptions, regroupement tableaux incomplets, scission tableaux en série comportant 8 joueurs (au minimum) de chague classement.




Ce qu'il faut faire
(avant tournoi)

 Suivre toutes les étapes du guide

e Tester le logiciel

Mais n’utilisez pas l'option de publication en ligne

* Toujours utiliser le dernier « template » de reglement de tournoi
(https://Iftbb.be/documentation)

* Respecter le reglement du tournoi



https://lfbb.be/documentation

Ce qu'il faut faire

(capacité)
Tranche horaire ’ﬁ Nombre de terrains’T
Samedi Dimanche
: 09:00 8 09:00 8
* Le nombre maximal de matches est 09:35 : 09:35 :
calculé comme suit : __ 8 _ :
) : : 18:20 8 18:20 8
nombre d’heures disponibles X hombre 18155 :
. 19:30 a8
de terrains X 60 2005 :
20:40 8
35 T
ey > 2 22:25
* Calculer une capacité « réaliste »1 200
I A R
On ne peut pas dépasser la capacité par jour indiquée dans le TOTAL 184 TOTAL 136] 320
rég/ement dU tournoi Selon la formule 178 Selon la formule 130 309

Vérifier si on peut lancer des matches sur tous les terrains lors de la
derniére tranche




Réglement du tournoi

<strong>TOURNOI</strong>

[Nom sur Tournament Software]

Tournoi [national/international].

[Dates]

Simples en [1/2/3] jour(s) ([jour(s)])

Doubles en [1/2/3] jour(s) ([jour(s)])

Mixtes en [1/2/3] jour(s) ([jour(s)])

Type :

[classements : 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, OU Séries de deux classements contigus (a préciser)

ou formule hybride (a préciser)] ; = ! N A

[Jeunes : U19-U17-U15-U13-U11-U1@ (MiniBad)] N h t d t
[Vétérans : +65 +60 +55 450 +45 +40 +35] . ESI eZ paS a en ISCU er
[Handibad]

bl 2
;?mpizzx[en knock-out / en knock-out avec tableaux de consolation / en knock-out mais poules si possible / avec VOtre J_A- || pou rra

en poules / en poules mais possibilité de passer en knock-out (& confirmer 3 jours avant la cléture des

i ipti / le “sur- " (& détaill t I '”
;QEE;;E EZ:SinocE?;Ez ? equnziiL—jgﬁt giecetgélegzi]de consolation / en knock-out mais poules si possible / OUJOU rS VOUS Consel er'

en poules / en poules mais possibilité de passer en knock-out (a confirmer 3 jours avant la cléture des
inscriptions) / Formule "sur-mesure" (a détailler)]
Mixtes [en knock-out / en knock-out avec tableaux de consolation / en knock-out mais poules si possible /

les / 1 i ibilité d knock-out (3 fi j t la clat d
nseriptions) /' Formile "eur-mesure” (3 deratniery] o Coner 3 Jours avant da cloture des * Prenons le temps de
<strong>LIEU</strong> pa rCOU rl r Ce docu ment

[Nom des infrastructures]
[Adresse] [n°]

[code postal] [Localite]
[nombre de terrains]

<strong>RESPONSABLES</strong>
Secrétaire du tournoi:
[Prénom] [NOM]

Email : [adresse email]
Tél./GSM : [numéro]




Ce qu'il faut faire .

(avant tournoi)

* Prévoir une réunion préparatoire avec le juge-arbitre (idéalement a J-
70) et communiquer régulierement avec celui-ci?

* Préevoir un plan de salle

Organisation

Juge-Arbitre

Coaches

Délégués

Supporters

Parents

i
T oueny

olooooolo '

Q0000000

* possibilité de délimiter une zone “tribunes” uniquement pour les
parents et autres spectateurs. Ce derniers ne peuvent alors pas aller
aux alentours des terrains, ce qui clarifie encore davantage
l'organisation de la salle,




Ce qu'il faut faire
(avant tournoi)

* Le juge-arbitre est votre référent reglement. C'est a lui qu’il faut
s'adresser pour les difféerentes etapes.

| a date de forfait doit étre la méme que la date du dernier jour
d’inscription :

début Inscription en ligne [18-04-26 [+ Heure: 12:00
Dernier jour dinscription: [15-05-26 [E - Heure: 23:59
Date Forfaits : [15-05-26 [~ Heure: 23:59

* |es forfaits sont possibles avant tirage au sort mais uniquement par
email




Ce qu'il faut faire
(parametres)

Scoring BWF (Propriétés) Affichage

Publier le tournoi 4
Propriétés Tournoi >

_ tournament
3 Info Poules software
2" Adresse

E Epreuves Scoring: | BWF - ) 'F‘.églements Disponibilité Paieme:nts

Général Inscription en ligne Online Results Epreuves
=
Jours

(O Horaires Voir I'horaire des rencontres Tous w

'@' Emplacements Terr...

. [ Show Flags B Show Level

(4] Poules [ Show State B show Referee
By Coit Inscripti - W Show Club [] Hide players before tournament

Ut Snacriptions [] show Ranking

é}j Tableaux [ show Rating

(3 Plarification Message:
BN Résultat

f} Offidels

Tache Statut

Importer Annuler

B auto Upload Results

Publier Fermer




Ce qu'il faut faire

(inscriptions)
* Vérifier les inscriptions lors de chague mise a jour?
* Player Validation/Joueur validation 2
* Joueurs dans la bonne catégorie 3 7 Inscriptions  Tableau
SD 7/8
* Classements autorisés au sein d’'une paire : s N . N Nem T. Statut Ordre: N
1 7 Ra... 11
2 : ﬁ;ﬁg n 7 Yo.. 11
B sM7s Inscriptions  Tableaux B sD9j/10 27 :1'" 1:
8 s = B DM9/10 ’
B oM7/B N® . N Nom Tét. Statut Ordre:  Niveau B DD 9/10 3 &. 'y Nie. .. 11
8 o078 1 Ale... 10 7 Ew... 11
e B Mx9/10

B DMx7/8 P Sar... 9 N A4 Je 11
B sM9/10 ) 7 o Bsvu L
B sD9/10 % 2 Fla - B sD11 Fy 11
B oMo/10 ‘BEomun | SRV Ch... 11
B oD9/1w0 IR 77 A 10 "B DD 11 ' 4V 4 Je... 11
B omMx9/10 | AN » B Mx 11 6BV 2 Th... 11
B sM11 1 B 7 Sim... 10
B sou s la. 11 E sM12 7 An... 11
B DM 11 5BV Mic... 12 B sb12 TS Ge... 12
Eoou > #  Ce.. 9 E oM12 v & RoO... 11
B DMx 11 N I Ga... 12 B DD12 I An... 11
s £ 0 8 w1 7 . =
B oM12 T BV S Ad... 12
B oD 12 v S Nic... 12
B Dmx 12




Ce qu'il faut faire
(statut des joueurs)

« V' =Joueur loisir!
* i = Le joueur n'a pas d’affiliation active

=> \ous devez le contacter pour lui demander de se mettre en ordre

Tournci  Joueur Tableau Rapport Internet  Messages Extra  Aide
S HERHTFSe=|8805

7 2
Chercher: |
Synthese - -
Pays E. 5. 0. M ... .. C C
W b IR =) J [:=0 11 12 12 0. L...
8 & 4. PeeL 12 12 12 i}
Joueurs 8% » <l M 11 11 10 L. ... 0. B.
o & G[WeeL 5.9 8 92 L. .. 0 L.




* On

tient

Ce qu'il faut faire
(inscriptions)

compte

du

classement des joueurs a la
cléture.

* Certains joueurs pourraient
monter le lundi qui suit Ia
cloture.

recevrez

Lorsque
le fichier avec les

VOUS

tétes de seérie, il se peut gu’ils

apparaissent

davecC

un

classement « rouge » dans le
tableau de service

2

| SM7/8
B sD7/s8
B om7/8
B DD7/8
B Mx7/8
B sM9/10
B sD9f10
B DM9/10
B DD9/10
B Mx9j10
g sMm11
B sD11
E DMm11
E DD 11
B mx11
B sm12
B sD12
E DM 12
B DD12
B mx 12

Inscripions  Tableaux

=

[

o= = < R = (T T, (R Yy U N R

SJOODPOOODPOO

AR YA A LA LA ALY

N N.

Ma...
Ma...
Fr...
Lo...
Loi...
Th...
Gill....
Th...
Et...
Lili...

Tet...

Statut  Ordre:

Hiveaa
10
11
11
11
11
11
11
11
11
11
11



Ce qu'il faut faire
(inscriptions)

* On accepte les joueurs/paires selon l'ordre d’inscription. Que ce soit en
simple ou en double, on peut « facilement » trier les joueurs en
cliguant sur « Date » dans I'onglet « Tableau de service » :

Inscriptions  Tableaux

- —|
M l. W M. Tét. Statut Crdre: M... Estim.. Cl.. Points 5. Date de.. Club District  Province  Pays Date

1 ﬁ. oo Fo 9 72,0000 2336 72,00 M 04-12-73 Cog Masan ... l]BEL 11-04-25 11:35
.y .. 10 57,0000 3216 5700 M 13-02-84 Flume Yolante I] BEL 11-04-26 10:03
2 ﬁ. oo T... 10 30,0000 3061 30,00 M 2207405 BC Visé Ligge l]BEL 11-04-26 12346
.y AL, 10 24,0000 3491 24,00 M 30-11-597 Baddub Egh... I] BEL 11-04-26 11:03
3 ﬁ. oo P 10 50,0000 3319 50,00 M 15-06-70 La Plume 5t... l]BEL 11-04-26 17:30
.y M. .. 9 69,0000 2851 69,00 M 0305-70 La Plume 5t... 6 I] BEL 11-04-26 17:52
4 ﬁ. oo Rais 10 47,0000 3360 4700 M 130197 BC Cardinal ... l]BEL 11-04-26 16:21
.y S 10 47,0000 3362 4700 M 09-02-71 BC Cardinal ... I] BEL 11-04-25 2212
5 ﬁ. oo B... 10 27,0000 3450 2700 M 26-06-72 La Plume 5t... l] BEL 11-04-26 20:22
.y Yo 11 36,0000 3835 36,00 M 14-03-90 Blocry BC asbl I] BEL 12-04-26 08:58
8 ﬁ. oo [ 9 71,0000 2344 71,00 M 25-02-85 La Plume 5t... l]BEL 13-04-26 18:29
.y Fo 10 62,0000 3157 62,00 M 10-04-73 La Plume 5t... I] BEL 11-04-26 13:05
7 ﬁ. oo L... 10 67,0000 3108 ef 00 M 27-07-10 BAF Fernelm... Marmur l]BEL 13-04-26 18:29
.y AL, 10 58,0000 3210 58,00 M 07-12-10 BAF Fernelm... Mamur I]BEL 11-04-26 10:35
c;? R.. 9 78,0000 2770 78,00 M 14-11-90 La Plume 5t... l] BEL 16-04-26 13:08
C.. 59,0000 2915 59,00 M 170691 La Plume 5t... I] BEL 13-04-26 11:05

L, 61,0000 | 3163 61,00 29-03-99 BC Saint-Job j EEL 20-04-26 22:08
75,0000 | 2797 76,00 30-09-75 Sportsa BC MAMUR. BEL 11-04-25 14:01




Ce qu'il faut faire
(avant cloture inscriptions)

* Suivre le nombre de match « théorique » au fur et a mesure
* Anticiper les éventuels tableaux incomplets?!

* Mettre les joueurs en liste réserve si on a atteint le nombre max de
matches

 Si on change la formule a 3 jours de la cloture des inscriptions (c’était
orevu dans le reglement du tournoi), il faut impérativement contacter
les joueurs concernés (par sms ou email) et indiquer les tableaux
concernés sur l'encart de |la page d'accueil du tournoi.




Ce qu'il faut faire
(cloture Iinscriptions)

* Prévenir les joueurs qui se trouvent en liste réserve ou en liste d’exclusion

e Attendre la clOture des inscriptions avant de supprimer un joueur désinscrit

* Faire valider le fichier TP par votre J-A, notamment pour :
» Tableaux incomplets finalisés (autorisation des joueurs, regroupements effectués,...)

* Scission(s) éventuelle(s) si 16 joueurs/paires dont au moins 8 de chaque classement?

* Apres validation par le J-A, envoyer le fichier « final » au responsable
Compétitions de la LFBB (pour le lundi 10h)




Ce qu'il faut faire .

(apres cloture inscriptions jusqu'au Jour-J)

* Respecter les regles d’inscription lorsqu’on effectue un remplacement
(validé par le J-A)!

 Envoyer une communication claire aux joueurs avant le tournoi
(travaux aux alentours de la salle, parking, horaires,...)




Ce qu'il faut faire .

(Pendant et apres le tournoi)

X

tournament
software

e Etre réactif le Jour-J

e Pas d’alcool a la table de marque

B Show Club Hide players before tournament

* Completer le rapport du CO et S
'envoyer avec le fichier TP (pour le
lundi a 10h)!

Tache Statut

e Activer l'option « Auto Upload
Result »

B auto Upload Results

Publier Fermer




Ce qu’'il ne faut pas faire

e Publier un tournoi test
* Fermer un tableau anticipativement si on n‘a pas précisé de taille maximale

* Fermer (toutes) les inscriptions si certains tableaux n‘ont pas encore atteinte le nombre de places
garanties

X Erreur 1 : Accepter des inscriptions manuelles*

*Excepté pour les tournois jeunes et les joueurs étrangers

X Erreur 2 : Accepter plus de joueurs que la capacité max
X Erreur 3 : Appliquer une autre formule que celle gu’on a indiqué dans le réglement du tournoi
X Erreur 4 : Finir au-dela du timing prévu par les réglements (22h — 18h30)

X Erreur 5 : On ne modifie jamais un réglement de tournoi qui a été validé




Points techniques clés

* Badminton Tournament Planner est un logiciel de base de données
(Microsoft Access)

* 'enregistrement est automatique*

* Pas de possibilité de « revenir en arriere » en cas d’erreur

 Possibilité de faire des sauvegardes™

* Faites des sauvegardes régulieres pendant votre tournoi. Cela vous aidera en cas de souci PC




Horaires
(Guidelines)

* Faire un horaire théorique AVANT le tirage au sort :

N~ = Round

[

E — o m < LN w ™~ o o)) a b

<L c c < < L c c c £ L £

e £ £ £ £ £ £ £ £ £ £ £

- = = = e - = = = - e

09:00| Mx U15 Mx U15 MxU15 MxU15 MxU15 Mx U15 Mx U15 MxU15 Mx U17 MxU17 Mx U17
09:25(SM U13 SM U13 SM U13 SM U13
09:30 SMuU13 sSmMuUls smMU13 SM U13
09:35 SM U13 SM U13 SM U13
09:50(SM U13 5MU13 SM U13 5M U13
10:00 SMU13 sSDU13 sSDU13 SDU13
10:05 5DU13 MxU19 Mx U19
10:20| Mx U19 Mx U15 Mx U15 Mx U15
10:30 Mx U15 Mx U17 Mx U17 Mx U17
10:35 MxU17 SM U11 SM U11
10:50|5M U11 SM U11 5M U11 SM U1l
10:55 sMu1l1 smMuil sbuil SDU11
11:00 sbuil sSDuU11 sD U1l
11:20( 5D U11
11:25 Mx U19
11:30 Mx U19 Mx U19 Mx U19
11:50| 5M U15 SM U15 SM U15 SM U15
11:55 SMU15 SMU15 5M U15 SM U15
12:00 SMU15 SM U15 SM U17
12:15(SM U17 sMU17 SM U17 S5M U17
12:20 SMu17 SMU17 sMU17 SM U1l7
12:25 SMU17 Mx U11 Mx U1l




Propriétés Tournoi

Horaires
(Parametres)

@) Info Tableaux
" Adresse
= (C) voir num. de match dans les tableaux 8 vorr les numéros de tours en poules

8 Erenes () Afficher Durée dans les tableaux () Equilibre entre les rencontres a la maison et
&l Jours 8 Vo les tétes de série en gras 30 2 Minutes de repos aprés la rencontre
O s 8 Vorr les numéros de vacant Ordre des Doubles Mixtes

@ Emplacements/Ter... (") voir terrain dans les tableaux O Inchangé

G Poukes () Voir le beu dans les tableaux O Dames dsbord

& Codt Insaiptions 8 Vorr les partenaires dans l'ordre alphabétiqu Oficmne s reme

[ 3] Tableaux ] () Contréler Neutralité des officels

3 Planification Présence: Par rencontre
B Résuitat (7] Show first check-n

8 officels

Tableau Taur Mr

DM 1-2 - Groupe A #3

DM 1-2 - Groupe A RR1 #1 Xa.. l .‘

X

Propriétés Tournoi
%) 1o Planification
2" Adresse
B Eoreuves B Rappeler maximum de rencontres
73 Jours Par jour:
@ Horsias Par épreuve par jour:
§ Emplacements/Terr... Simples par jour:
14 Poules Avg match duration(for avalabiity):
By Coilt Inscriptions
B Contriler si le match suivant est planifié
@ " [) Ched: next match warned
[ —J Planification l B check if matches can be swapped
Bl Résultat
a Officiels [ ¥oir la grile des ordres de rencontres

* i

Per day




* Quand vous avez fini d’encoder votre horaire, je vous encourage a utiliser
'option « Validate Schedule »

\VIabIeauj Rapport Internet Messa

3

A
&
&)

Imprimer tableaux...

Seed & Make all draws...
Construction des tableaux...
Planification du tournoi...
Schedule Per Day...

Matchs urgent....

Effacer Tableaux...
Liens...
Régler les poules de jeu

Numéros Match...

Horaires
(Guidelines)

Validate Schedule...

el

&

Tétes de série automatiques
Automatic Acceptance...
Exclude Players...

Ajouter Tableau

Supprimer Tableau

Paramétres...
Emplacement Tableau...

Disposition...

Exporter vers Excel

M.

Tableau

Temps de repos

& M.
P M.,
M..
M.,

Mll

e

o

= = =

MX 12 - Group D
MX 12 - Group D
Mx 12

MX 12

Mx 12

DM 12 - Group D
MX 6/7/8 - Group A
MX 6/7/8

Tour

RR1
RR2

SF
Finale
RR1
RR3
Finale

Heure

. 06-06-26 09:00
. 06-06-26 09:40
. 06-06-26 12:40
. 06-06-26 13:15
. 06-06-26 13:50
. 06-06-26 14:25
. 06-06-26 13:15
. 06-06-26 13:50

Commentaire

Temps de repos
Temps de repos
Temps de repos
Temps de repos
Temps de repos
Temps de repos
Temps de repos
Temps de repos



Horaires .

(Guidelines)
 Si double et mixte en poules en un jour, il faudrait gérer la transition
(samedi midi)
* Ne pas planifier sur tous les terrains en fin de journée!
* Ne pas enchainer les 7%, 7 et finale sans temps de repos

e Le 1° horaire est rarement « parfait ». N'hésitez pas a le retravailler si
néecessaire

* Ne forcer pas |I"horaire




Conseils & partage d’'expérience

= = = = e fFonctionner avec une chambre d’appel®

WEEIEEES simplifiera la vie des joueurs et des
organisateurs

e Les joueurs apprecient parce que ca leur donne du
temps pour se préparer.

* Les organisateurs pourront lancer les matches en
étant sGr que les joueurs sont présents et préts a
jouer

* D'autres expériences a partager ?




Timing

e v iy

Introduction + Explications Questions
Presentations

Réponses
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